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REGOLAMENTO DI PLESSO 
 

 SCUOLA DELL’INFANZIA “IL PANDA”  
  

a.s. 2011/2012 
 

La scuola dell’infanzia “Il Panda”  è ubicata  a Faenza in Via Donatini, 19 tel.0546/29579. 
E’ composta da n. 9 sezioni omogenee per età che possono accogliere un massimo di 28/29 bambini 
ciascuna. 
L’organico è formato da: 
n.18 insegnanti titolari di sezione  
n. 3 insegnanti di sostegno 
n.1 insegnante di religione 
Il personale per la pulizia dei locali è fornito dalla cooperativa  FORMULA SERVIZI 
La mensa, gestita dalla cooperativa GEMOS, dispone di una cucina nel plesso per la preparazione 
dei pasti. 
Nel plesso è presente un’ampia palestra, che viene utilizzata da tutte le insegnanti secondo un 
calendario concordato dalle stesse. 
Esternamente la scuola dispone di un ampio spazio verde in parte attrezzato con strutture adeguate 
all’età dei bambini iscritti. 
Le attività didattiche, la partecipazione a progetti proposti dall’extra scuola, la partecipazione a 
viaggi di istruzione vengono decise in sede di progettazione dalle insegnanti delle sezioni, 
approvate dal collegio dei docenti e dal consiglio d’istituto.  
 

Organizzazione scolastica 
Attraverso questi appunti intendiamo comunicare ai genitori le proposte della scuola  e avviare una 
reciproca riflessione. L’intenzione educativa è rivolta a far sì che i bambini si trovino bene e 
abbiano la possibilità di trovare situazioni e risposte differenziate secondo i loro ritmi, le loro 
esigenze di crescita, di socializzazione e di apprendimento.il progetto scuola è un progetto a lungo 
termine che, partendo dalle esperienze individuali del bambino, lo educa in tutte le sue dimensioni 
(emotive, cognitive, comunicative,espressive). La metodologia si basa sul gioco, sull’esplorazione, 
sulla partecipazione attiva dei bambini.  
 

Organizzazione della giornata 
Entrata mattutina 

La proposta educativa rivolta al singolo bambino riguarda : i centri di interesse strutturati, giochi, 
costruzioni, libri, pennarelli fogli, ecc….. 
Tra l’insegnante e i genitori ci sarà un breve scambio di informazioni, riguardanti le condizioni del 
bambino. 
Per il genitore è il momento di favorire l’incontro del bambino con i compagni, con i materiali, 
scegliendo il momento migliore per il distacco. Relativamente al periodo di inserimento ( sezioni 
prime) occorre precisare che saranno presenti al mattino entrambe le insegnanti, questo per 
facilitare l’ingresso del bambino nella sezione. Mentre un insegnante accoglierà il bambini, l’altra 
attiverà una situazione di gioco con il resto del gruppo. Le comunicazioni con gli adulti si terranno 
durante le assemblee i colloqui in momenti in cui i bambini non saranno presenti. 
 
 



 
 
 
 
 

                                                           Dalle ore 8.00 alle ore 9.00 
E’ il primo momento collettivo i bambini si riuniscono attorno ad un tavolo, sul tappeto sulle 
panche. L’insegnante procede facendo l’appello, visualizzando su un cartellone le presenze dei 
bambini compilando il calendario giornaliero. Il personale ausiliario accompagna i bimbi di tre anni 
ai servizi. 

 
 

Dalle  9.30 alle 11.15 
In questa fascia oraria si svolgono le attività didattiche previste all’interno del progetto educativo 
che le insegnanti predispongono in fase di programmazione.  

 
 
 

Dalle ore 11.15 alle ore 11.30 
Attività di riordino e di preparazione al pasto e  

 
 

Dalle ore 11.30 alle ore 11.45 
Prima uscita dei bambini che non consumano il pasto a scuola.  
 

 
PRANZO 

Vengono favorite le consuetudini comuni e una prima graduale risposta alla richiesta di: restare 
seduti, parlare senza urlare,provare ad assaggiare un po’ tutti i cibi ,utilizzare le posate, ecc…. 
Al termine del pranzo i bambini saranno lasciati liberi di organizzare i loro giochi fino alle ore 
13.30. 
Dalle ore 12.45 alle ore 13.30 è prevista l’uscita dei bambini che non restano  a scuola nel 
pomeriggio. 
 

 
Alle ore 15.00 

Merenda. 
 

 
Dalle 15.30 alle 16.00 

Uscita dei bambini che non usufruiscono dell’orario di prolungamento gestito dall’associazione 
psicopedagogica “Helper” ( a pagamento) 

 
 

                         INFORMAZIONI DI CARATTERE ORGANIZZATIVO 
 
Per favorire l’autonomia del bambino si chiede di far indossare abiti comodi, pantaloni con elastico, 
evitare cinture, bretelle, body e tutto ciò che impiccia il bambino che vuole provare a “fare da solo”. 

1. ogni bambino deve avere nel proprio armadietto un cambio completo ( mutande, canottiera, 
calzettoni, tuta completa ecc..) che deve essere sostituito secondo la stagione. 

2. ogni bambino deve avere il proprio bavaglino (con elastico) sul quale deve essere scritto il 
nome, una vecchia camicia del babbo a mezze maniche da utilizzare per le attività grafico 
pittoriche e un grembiule di stoffa o di plastica. 

3. n° 6 foto tessera a colori. 
4. Si raccomanda di non lasciare ai bambini oggetti di valore, o pericolosi (monete, biglie, ecc 

 
 
 



       
                                       DISPOSIZIONI GENERALI 

 
� AL MATTINO I BAMBINI VANNO SEMPRE CONSEGNATI ALLE INSEGNANTI DELLA 

SEZIONE O SE L’INGRESSO AVVIENE PRIMA DELLE ORE 8.00 AL PERSONALE 
AUSILIARIO. 
 

� IN CASO DI IMPREVISTO DARE COMUNICAZIONE ALL’INSEGNANTE DEL 
RITARDO IN QUESTO CASO I BAMBINI VANNO TASSATIVAMENTE  
CONSEGNANTI AL PERSONALE AUSILIARIO. 
 

� TUTTI I RITARDI VERRANNO REGISTRATI IN UN APPOSITO REGISTRO. 
 

� AL MOMENTO DELL’USCITA I BAMBINI VERRANNO CONSEGNATI SOLO ALLE 
PERSONE CHE SONO STATE AUTORIZZATE NELLA DELEGA E MAI A 
MINORENNI. NEL CASO IN CUI SI RENDA NECESSARIO FAR RITIRARE IL 
BAMBINO DA ALTRE PERSONE OCCORRE CHE LE STESSE VENGANO 
AUTORIZZATE TRAMITE APPOSITO MODULO, NON SONO VALIDE LE 
AUTORIZZAZIONI SOLO VERBALI, SE CHI RITIRA IL BAMBINO NON E’ PERSONA 
CONOSCIUTA DEVE ESIBIRE UN DOCUMENTO DI IDENTITA’. 
 

� AL MOMENTO DELL’USCITA I GENITORI NON POSSONO SOSTARE NELLE 
SEZIONI, PER EVITARE CHE L’ATTENZIONE DELLE INSEGNANTI  VENGA 
DISTOLTA DALLA VIGILANZA SUI BAMBINI, PER TUTTE LE COMUNICAZIONI 
SONO PREDISPOSTI APPOSITI MOMENTI ( ASSEMBLEE DI SEZIONE,COLLOQUI 
INDIVIDUALI). A TALE PROPOSITO SI RICORDA CHE DURANTE LE ASSEMBLEE I 
BAMBINI NON POSSONO ESSERE PRESENTI. 
 

� AL MOMENTO DELL’INGRESSO E AL MOMENTO DELL’USCITA I BAMBINI NON 
POSSONO CORRERE NEL CORRIDOIO, MA VANNO CONDOTTI PER MANO.  
 

� DOPO UNA MALATTIA SE SI RIENTRA IL SETTIMO GIORNO, OCCORRE 
PRESENTARE IL CERTIFICATO MEDICO PER LA RIAMMISSIONE SCOLASTICA.  
QUALORA IL BAMBINO VENGA ALLONTANATO DALLA SCUOLA P ERCHE’ 
INDISPOSTO PUO’ ESSERE RIAMMESSO SOLO PRESENTANDO IL CERTIFICATO 
MEDICO. 
 

� SE IL BAMBINO SI ASSENTA PER UN PERIODO SUPERIORE A 6 GIORNI, PER 
MOTIVI FAMILIARI, I GENITORI SONO INVITATI A INFORM ARE 
PREVENTIVAMENTE LE INSEGNANTI DEL MOTIVO DELL’ASSENZA.  
 

� SEGNALARE LE ALLERGIE ALIMENTARI E DOCUMENTARLE CON UN 
CERTIFICATO MEDICO. 
 

� DOPO LE ORE 16.00 I BAMBINI CHE SONO RIMASTI A SCUOLA VERRANNO 
AFFIDATI AGLI EDUCATORI DELLO SPAZIO GIOCO GESTITO DALLA 
COOPREATIVA “HELPER” A PAGAMENTO. 
 

� ALL’INTERNO DEL PLESSO NON E’ CONSENTITO L’USO DI MACCHINE 
FOTOGRAFICHE , TELECAMERE, TELEFONI CELLULARI DA PARTE DI PERSONALE 
NON AUTORIZZATO DALLA SCUOLA. 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

ORARIO DI INGRESSO E DI USCITA 
 
 

• Dalle 7.30  alle 8.00  pre-orario a cura del personale ausiliario 
• Dalle 8.00  alle 9.00  ingresso e accoglienza nelle sezioni 
• Dalle 11.30 alle 11.45  prima uscita per chi non resta a pranzo 
• Dalle 12.45 alle 13.30  seconda uscita 
• Dalle 15.30 alle 16.00  uscita pomeridiana 
• Dalle 16.00 alle 18.00  spazio gioco per chi ne fa richiesta 
 
Per usufruire del pre-orario occorre presentare una richiesta documentata 
 
Lo spazio gioco (dalle 16.00 alle 18.00 ) viene gestito da una cooperativa educativa, la spesa è a 
carico dei genitori. Il servizio viene attivato solo se si hanno almeno 14 iscrizioni. 
ORARIO PRIMI GIORNI DI SCUOLA  PLESSO PANDA 

 
 

 

 

 

 

 

 
 
Per le sezioni 1^ la mensa inizia il 26 settembre 20011Per le 2^e 3^ la mensa inizia il 19 settembre 2011 
L’ultimo giorno di scuola 30 giugno 2012 le lezioni termineranno, come nel corrente a.s., alle ore 13.00 
 
 
 
 
         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                         ( Dott.ssa  Scerra Serafina Patrizia) 

 

Sezioni    2e e 3e 
 

dalle ore 8.00 alle ore 13.00 

19/09/2011 
Sezioni 1e Dalle ore 9.30 alle ore 13.00 

 
Dal 20/09/2011 al 

21/09/2009 
Dal 20/9/2011 al 6/10/2011 

Sezioni    2e e 3e 
 

Sezioni 1 

dalle ore 8.00 alle ore 13.00 
 

dalle ore 8 alle ore 13.00 

Dal 7/10/2011 
Tutte le sezioni  

 
dalle ore 8.00 alle ore 16.00 


